3apeructpupoano B Munrocte Poccuu 14 mast 2013 r. N 28390

MUHUCTEPCTBO KYJIbTYPbl POCCUVCKON ®EJEPAIIAN

MMPUKA3
ot 8 okTsi0ps 2012 r. N 1077

Ob YTBEPXKXJAEHUU ITOPSAAKA
YUYETA JOKYMEHTOB, BXOAAIIUX B COCTAB BUBJIMOTEYHOI'O ®OHJIA

Bo wucnonnenne mynkra 6 crareu 12 @enepanmpHoro 3akona ot 29.12.1994 N 78-03 "O
oubnmroreunoMm nene" (Codpanue 3akoHoaTenbcTBa Poccutickoit denepamnuu, 1995, N 1, ct. 2; 2004, N
35, ct. 3607; 2007, N 27, ct. 3213; 2008, N 30 (u. 1), 3616, N 44, ct. 4989; 2009, N 23, 2774, N 52 (1
4.), cT. 6446) npukasbIBalo:

1. VYrBepauth Ilopsimok ydeTa HOKYMEHTOB, BXOJSIIMX B COCTaB OMOJIMOTEYHOro (QoHaa
(mpunoxenue).

2. KoHTpOJIb 3a UCHIOJHEHHWEM HACTOSIIEr0 MPUKa3a BO3JIOKUTh Ha CTATC-CEKpeTaps - 3aMEeCTHTEIS
Munucrpa KyneTypsl Poccniickoit @enepannu I'.11. MBnuesa.

MuHuctp
B.P.MEJAMHCKHNN

[Ipunoxenue

K NpuKazy MUHUCTEPCTBA KYIbTYpPbI
Poccuiickoit @enepanun

or 08.10.2012 N 1077

MOPSIJIOK
YYETA JOKYMEHTOB, BXOJSIIIIUX B COCTAB BUBJIMOTEYHOI'O ®OHJIA

1. O0ue oI0KEHUS

1.1. Yuer nokyMeHTOB OMONIMOTEYHOro (hoHAa SBIAETCS OCHOBOH OTYETHOCTH W IUIAHUPOBAHUS
JeATeIbHOCTH OMOIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET 00ECIIEYEHUIO €T0 COXPAHHOCTH.

1.2. Yuer BKIIIOYACT PETUCTPAIINIO IOCTYIICHHUS JOKYMEHTOB B OMOIHOTEUHBIH (POH, X BHIOBITHS
u3 (GOHIa, UTOrOBBIC JaHHBIC O BelMuuuHe (00beMe) Bcero OMONMMOTEUHOro (hOHIA M €ro MOAPa3JIeiioB,
CTOMMOCTH (hOH[IA.

1.3. OcHoBHBIE TPeOOBaHMUSI, IPEIBIBISIEMBIE K YUeTy OMOIUOTEYHOro oHMA:

MOJHOTA U JIOCTOBEPHOCThH YUETHOH MH(OPMAIIHH;

OTEPATHBHOCTE;

JOKYMEHTHPOBaHHOE 0(OPMIICHHE KaXKI0T0 MOCTYIUICHHS B (DOH]T M KaXKJIOr0 BhIOBITHS 13 (oHIa;

COBMECTUMOCTh NMpPHUEMOB M (opM ydera, WX HaJISKHOCTh NMPH MapaUIeIbHOM HCIIONL30BAaHUN
TPaJULMOHHON U aBTOMATHU3UPOBAHHON TEXHOJIOTUM yUeTa;

COOTBETCTBHE HOMEHKIATyphl TMOKazaTened ydera (oOHOA aHANOTMYHBIM — TOKa3aTelsM
roCyIapCTBEHHOM OMOIMOTEUHOM CTATUCTHUKH.

1.4. Yyery momnexaT Bce JOKYMEHTHI (ITOCTOSHHOIO, JUIMTEIHHOTO, BPEMEHHOI'0 XpaHEeHHS),
nocrynatomue B (HoHa OHOJHOTEKM W BBIOBIBalONIMEe M3 (oHIa OUONMOTEKH, HE3aBHCHMMO OT BHJA
HOCHUTETISL.

1.5. Yder JOKyMEHTOB BeJeTCs B PErucTpax HHAMBHIYAIBHOTO W CyMMapHOro ydera B
TPaJAULIMOHHOM U (MJIN) 3JIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. Peructpamu HHIMBHIYaJILHOTO y4eTa JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI: PETHCTPAIlMOHHAS KHHUTA,
KapTouka pPErHCTpaldd Ha ONpeleNeHHBIH BUJ JIOKYMEHTa JUIS Ta3eT, JKypHaJoB, JAPYTHX BHUJIOB



JOKyMEHTOB. JloIyckaeTcsl TakKe perucTpaMyd WHAWBUAYAIBHOTO ydeTa CYHTaTh TONorpaduyeckyro
OIHUCH (KATaJor), Y4eTHBIN KaTajor, y4eTHbIH (aiii ¢ BBIXOAHBIMU (opMaMu, GOpMUPYEMBIMH B MOPSIIKE
WHBEHTAPHBIX MM UHBIX WICHTH()UKAIMOHHBIX HOMEPOB JOKYMEHTOB.

PerucTpel MHIMBHIYaTbHOTO y4eTa JOKYMEHTOB OMONMOTEYHOro (hoHIA coJepiKaT PEKBU3UTEHI,
UACHTH(QHUIMPYIONE KaXIblid JOKYMEHT C yKa3aHHEM CBEICHWUH O MOCTYIUICHWH JOKYMEHTa M O €ro
BBIOBITHH U3 OMOIHMOTEUHOr0 (hoH A,

1.5.2. Peructpamm CyMMapHOTO yd4eTa JIOKYMEHTOB SBISIOTCS: KHHTa CyMMapHOTO Yyd4era
OoubnuoTeyHoro (oHIA, JIMCTHI CyMMapHOro yduera OuOmuoredHoro Qouaa, xypHail JlomyckaroTcs
pasnuyHble MOAM(UKAMM KHATH CyMMapHOro ydera. He3aBucMMO OT BHJIa YYETHOTO JOKYMEHTa
PETHCTPBI CYMMAapHOTO y4eTa COJIEPIKaT TPH B3aMMOCBSI3aHHBIC YaCTH:

"[TocTyruienue TOKyMEHTOB B OMOJIMOTEUHBIN (oHT",

"BBIOBITHE JOKYMEHTOB U3 OUOIHOTEYHOTO poHma",

"WToru nBr>keHUs OMOIMOTEUHOro (pOHa: UTOTOBBIC JaHHBIC HA KOHEI[] OTYETHOTO repuoza’.

O06001IeHHbIC TAaHHBIE OTPAXKAIOTCS B KAXKIOH YaCTH PErucTpa CyMMapHOro ydera. B anekrpoHHO#R
CHCTEME y4eTa 3T YaCTH MHTETPUPYIOTCS B ANHBINA YUETHBIN (aii.

1.6. CymMMapHBIii U HWHIMBUIYQJIbHBIA ydeT (OHIA BeNeTcs CTPYKTYPHBIMHU IOJpa3JelieHUSIMU
OUOIMOTEKN, B BEIACHUM KOTOPBIX HAXOJUTCS KOMIUIGKTOBaHHWE (OHMIA, a TaKXkKe MOApa3JeieHUsIMHU,
obecrieunBaloONMMA XpaHEHHE M HKCIOJb30BaHME 3aKPEIUICHHBIX 3a HUMH dYacTeid oOmero QoHzaa
OUOIMOTEKH.

1.7. Cratucruueckass mHGopManus o (HopMHpPOBaHWU OMOIMOTEYHOrO (OHIA MO WUTOraM Tona
npezacraBisiercs B [ TaBHBIN HHPOPMAIOHHO-BEIYUCIUTENBHBIN 1eHTp MUHKYIBTYpHl PoccHu.

II. Enuanner yyera 6ubnuorednoro gonna

2.1. Bennunna (00beM) 1 JBIDKEHHE (QOH/IA U3MEPSIIOTCS B YHU(PHIIMPOBAHHBIX SAMHUIAX yUeTa.

OCHOBHBIMH €IMHUIIAMU yd4eTa JTOKYMEHTOB OHONIHOTEYHOro (hOoHIA SBISIOTCS SK3EMIUIIP U
Ha3BaHUE, JUIA Ta3er - FOI0BOM KOMILIEKT U Ha3BaHMUE.

JIOMONMHUTENBHBIME ~ €IUHUIIAMA  yueTa (OHJA SBISIOTCS TOJIOBOH KOMILUIEKT, METPOIOJKA,
MOJIINBKA (TIeperUIeTHas SIMHHIIA); UTST DJIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB - €IMHUIA TAMSITH JIAHHBIX.

2.2. Obmast BenmuunHa OuOIMoTeuHOro POH/IA B LIENIOM M €ro MoJpa3/eNioB, B TOM YHCIIE CETEBBIX
JIOKaJbHBIX JIOKYMEHTOB W CETEBBIX YAAJCHHBIX JOKYMEHTOB, YYHUTBIBACTCS B OJK3EMIUIIPAaX, HOBBIC
MOCTYIUICHUSI - B DK3EMIUISpaX W Ha3BaHUAX. YUCIO TOJOBHIX KOMILIEKTOB Ta3eT MPHUPaBHHUBACTCS K
YUCITY IK3EMIUIAPOB.

III. Yyer 1OKyMEHTOB 10 BUJAM U KaTErOpUsIM

3.1. [leyaTHbie U3AaHUS U HEOMYOIMKOBAHHBIE JOKYMEHTHI

K mewyaTHBIMH M3aHUSIM OTHOCSTCS THPKUPOBAHHBIC W3JAHUs, TONYyYCHHBIC MeYaTaHHEM WIIH
TUCHEHUEM, TOJUTPAadUUECKd CaMOCTOSTEIbHO O(QOpPMIICHHBIC: KHHUTH, OpOIIIOpPHI, KYpHAJbI,
MPOAOJDKAONINECS  W3JaHus, JIMCTOBBIE M3/JaHMSA, Ta3eThl, UW30M3JaHWA, HOTHBIE H3JaHUA,
Kaprorpaduyeckue H3JaHWs, HOPMATHBHO-TEXHHYECKHE W TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI, aBTOopedepats
JccepTaiuil.

K Heomy0OiauKOBaHHBIM JIOKYMEHTaM OTHOCSTCS PYKOIIMCHBIC JOKYMEHTHI (PYKOIUCHBIE KHUTH H
apXMBHBIC IOKYMEHTBI), & TAKKE JOKYMEHTBI, U3TOTOBJICHHBIC B SAMHUYHBIX DK3EMILISIPAX, SBISIONIHECS
0o0bEeKTaMH HMHTEIUIEKTYaJbHOW COOCTBEHHOCTH (JISIIOHMPOBAaHHBIE HAay4HbIC PabOTHI, AWCCEPTAIINH,
MPENpPUHTHI, OTYETHl O HAYYHO-HCCIICAOBATEIBCKAX Pa00Tax, IEPEBOJbI, OIMHMCAHUS alTOPUTMOB U
nporpaMM OBM, NpoeKTHO-KOHCTPYKTOpPCKast TOKyMEHTAIUs), TAKTUIbHbIE PYKOAENbHbIE N3aHus A
CllenbIX W cIabOBHIAIINX. PyKOMUCHBIE NTOKYMEHTHI, BXOJSINIME B OMONMOTEUHbIE (POHMBI, SIBISIOTCS
cocTaBHOM wacThio ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii demepaniii ¥ yYUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBUHU C
HOPMATHBHBIMU M TIPABOBBIMU aKTaMH I10 YUETY apXHBHBIX JIOKYMEHTOB U HacTOSAMIUM [lopsiakom.

3.1.1. KHuru u OpolIropsl yYUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUIAPAaX M HA3BAHUSX.

Kax otmenbHbIH 3K3eMIUIAp U KaK OTAETbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

Ka)XJI0€ OTACIbHOE U3aaHue (KHUTa, OpoIIopa);

Ka)XJ]0€ BXO/AIIee B KOHBOJIIOT U3JaHUE;

KX/l OT/AENbHBIH TOM (BBIMYCK, YaCTh) MHOTOTOMHOT'O H3/IaHUs, UMCIONINN WHIMBHIYaTbHOES
3arJlaBue;

Kaxxiass w3 OpomIop, BBIMTYHICHHBIX B OOBEAMHSIONICH HMX H3JATEIbCKOM Mamke, OOJOXKKe,



MaHXETKe;

Kaas KHUTa WM Opolropa, BXOIAIIAs B KHIDKHYIO CepUI0 (HyMEpPOBaHHYIO WM
HEHYMEPOBaHHYIO);

OT/IENbHO M3JIaHHBIC MTPHIIOKEHUS K KHUTaM 1 OpOIIIopaM, MMEIOINE HHINBHTYyaIbHOE 3arjiaBUe U
CaMOCTOATENbHOE 3HAUECHHE.

3.1.2. JIoKyMeHTBI, BBINONHEHHbIE penbePHO-ToUeuHbIM MmpudpTOM (mpudTom bpaiins),
YUUTBHIBAIOTCS B OK3EMIUISIpax M Ha3BaHUAX.

DK3eMIUIPOM JUTSl JaHHOTO BHUJIA M3AaHUK SBISIETCS KaXKAas U3 KHUT KOMILUICKTa, 00beINHEHHBIX
00IIIMM Ha3BaHUEM.

Kak ogno Ha3zBaHMe y4MTBHIBAE€TCS KOMIUIEKT M3JAaHWS, HE3ABUCHMO OT YHCIIAa BXOISIIUX B HETrO
KHHT.

3.1.3. XKypHaisl 1 MpoIOKAIONTUECS U3TAHUS YIUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUIIPaX U HA3BAHMSIX.

OK3eMIUIIpOM CUHUTAETCSI HOMEp, TOM, BBINYCK, M3JaHHBIE MO OTIACIBHOCTH, a TaKkKe KOMIUIEKT
HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, ITEPEIUICTEHHBIX B OMH OJIOK M3/IaTEIbCTBOM.

Kak onHO Ha3BaHHE yUUTHIBACTCS KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, 00Pa3yIOMIUX OTJEIbHYIO
€IMHULLY C OTJIMYUTENbHBIM 3ariaBueM. 1Ipu u3MeHeHun 3ariaBusi HOBOM YYETHOM €IUHUIIEH CUMTAETCs
W3JIaHue, eclii U3MEHEHNE BHECEHO B TIEpBbIE MAThH CIIOB 3arjaBusl.

[lepronnyeckne TpUIIOKEHHUS K OKypHajaM, BBIXOSIIME CaMOCTOSTEIbHO, HMEIOLINe
WHIMBUYallbHOE 3arjaBUe U COOCTBEHHYIO HyMEpallHio, YUUTHIBAIOTCS KaK OTACIbHBIC DK3EMIUIIPHI U
OTJeNbHbIE Ha3BaHUA.

Kaxxmast cepust nmpoomkaromerocs: H3gaHusl, UMeroIas HHANBUIYaTbHOE 3arJIaBie U COOCTBEHHYIO
HyMepaliio BBIITYCKOB, YYUTHIBAETCS KaK OTAEbHOE Ha3BaHHUE.

Kaxnapiit camocTOATENbHBIM TOM (BBIMYCK) TPOMOJDKAIOUIETOCA U3JaHUS YYHUTHIBAeTCA Kak
OTIeNbHOE Ha3BaHMUE.

3.1.4. I'a3eTsl yUUTHIBAIOTCS B TOIOBBIX KOMITJICKTAaX M Ha3BaHUSIX.

Kak onHO Ha3BaHME YYHTHIBaC€TCS KOMIUIEKT Ta3eT, OOpasymoIlMX OTIACIbHYIO CIAHHHUIYYy C
OTJIMYUTENbHBIM 3arjiaBueM. [Ipy M3MeHeHuu 3arjaBusg HOBOM YYETHOW €IUWHMIIEH CUMTaeTcs W3JaHue,
€CJIi U3MEHEHHE BHECEHO B TIEPBHIE MIATh CIIOB 3arJIaBusl.

OpHonHeBHbIE (Pa30BbIe) Ta3eThl YYUTHIBAIOTCS B IK3EMIUIIpax (HOMeEp, BBIMYCK) U Ha3BaHUIX.

OTnenbHO W3JAaHHBIE MEPUOAWYECKHE NPUIOKEHHS K Ta3eraM, HMEIONIMe WHIUBHIYyaJIbHOE
3aryiaBue U COOCTBEHHYIO HyMEpPAIUIO, YIUTHIBAIOTCS CAMOCTOSITENBHO.

3.1.5. Wzomsnanus (anmbOOMBI, KOMIUIEKTBI, OTIEIbHBIC IJMCTOBBIC HW3JIAHM) H penbedHO-
rpaduuecKre OCOOHS TS CIIENBIX U cIa0OBUSIIINX YYUTHIBAIOTCS B OK3EMILISPAX M HA3BAHUSX.

Kax ormenbHbIN AK3eMIUISIp U OTAENbHOE Ha3BaHWE YUMTHIBAETCS KaXKIBIA JUCT (BBIIYCK) CEPUU
M30M3JaHMi, He 00bEIMHEHHBIC U3aTCIBCKON MANKoi (00JI0KKOM, MAaHKETKOM ).

JluctoBbie M3maHusA, OObCAMHEHHBIC U3IATE/BLCKOM Mankod (00J0)KKOM, MaHKETKOH, 00epTKOil),
YUUTBHIBAIOTCS KaK OJUH dK3EMIUISP U OJTHO Ha3BaHHUE.

3.1.6. HoTHble u3AaHNs yYUTHIBAIOTCA B DK3EMIUIApAX U Ha3BaHUSX.

Kax otmenbHbIe 3K3eMILTAPHI U OTAETbHbIE HA3BAHUS YIUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSATENIbHbIC HOTHBIE N3JJaHHS, OOBEIMHEHHBIC B OIHOM Teperuiere (KOHBOIIOTE);

OTJENbHBIC TAPTUH (TOJI0CA) U MTAPTUTYpa (KIaBUD), H3TAHHBIC Pa3AeIbHO.

Kax ogus sx3eMIUIsip 1 0JHO Ha3BaHWE YUUTHIBAIOTCS:

OT/IeNbHBIC TapTUH (ToN0ca), 00bEANHEHHBIE C MAPTUTYPOH (KITABHPOM) B OJTHOM H3JIaHHUH, & TAKKE
MapTUH, 00bEAMHCHHBIC N3IATSNILCKOM ManKoi (00JI05KKOH ).

3.1.7. Kaprorpadudeckue U3IaHus yUUTHIBAIOTCA B IK3EMILIAPaX U Ha3BaHHSIX.

Kax otenbHBIN 3K3eMIUIAp U OT/IENbHOE Ha3BaHHE YUUTHIBAIOTCA:

aTJIachl, COCTOAIIME U3 OT/IENbHBIX HYMEPOBAHHBIX WJIM JATHPOBAHHBIX BBHIITYCKOB;

Ka>KJIbIi BBIITYCK CEPUITHOIO M3/1aHMs KapThl WK aTjaca.

Kak ommn 3Kx3eMIuisip M OHO Ha3BaHUE YYMTHIBAETCS KapTa, M3JIaHHAas Ha HECKOJNBKHUX JIMCTax
(momnexanmx CKiIekke), 00beTUHEHHBIX OOIIMM 3arjaBHeM.

MHorotomHbIe (MHOTOJIMCTOBBIC) KapTorpaduiecKue H3IaHus, 00beAMHEHHbBIC OOLIMM 3ariaBueM,
YUUTHIBAIOTCS 110 KOJTMYECTBY TOMOB M OJJHOMY Ha3BaHHUIO.

OtnensHO W3JaHHBIE, HO HE WMCIONIME CAMOCTOSTEIBHOTO 3HAYECHUS KapTorpaduyueckue
NPUIOKEHUS] K pa3MYHbIM HW3JaHusAM (KHHTaM, OpolIopaM, J>XypHajlaM) YYHTBIBAIOTCS EIUHBIM
KOMIUIEKTOM C OCHOBHBIM M3/IaHUEM.

3.1.8. HopMaTuBHO-TeXHWYECKHE U TEXHUYECKHE TOKYMEHTHI (IIaTEHTHBIE TOKYMEHTBI, TUIIOBHIE
MPOEKTHI U YEPTEXKH, KATAJIOTH MMPOMBIIIICHHOTO 000PYAOBaHMS U U3JCIUNA, HOPMATHBHBIC JTOKYMEHTHI



MO CTaHJAPTH3AlUHU, TEXHUYECKHUE YCIIOBHSI, PYKOBOJSIIAE JIOKYMEHTHI W TPaBHIA) YYUTHIBAIOTCS B
9K3eMIUISIPax M Ha3BaHUAX.

Kak ofuH 3K3eMIUIsip ¥ OJTHO Ha3BaHWE YYUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI U KATAJIOTH MPOMBIIIICHHOTO
000py/IOBaHMST W W3JICNNH, BBIMYIICHHbIE B OOBEAMHSIONIEH UX M3JATEIbCKOW manke (O0JOXKKE) MpH
HAJIMYHMU Ha TIaTKe OOIIeH IEHbI, COJepIKaHus BCETO M3/IaHUS, SMUHBIX BHIXOHBIX JAHHBIX.

Kak oraenpHBIH 3SK3eMIUILIp W OTAENbHOE HAa3BaHWE YYUTHIBAIOTCA CTaHAApPTHl M KaTaJlOTH
MPOMBIIIUICHHOTO 000PYAOBAaHUS M U3JIENHMA, JPyrHe ClelralbHbIe BUJBI JOKYMEHTOB, BBHIMTYIIICHHBIC B
BUJIC OTJCNBHBIX JIMCTOB, €CITM KaXK/IbI N3 HUX MMEET CBOH BBIXOJHBIC IAHHBIE, IIEHY, TUPAXK, TaXKe eCIIH
OHU 00BbEIMHEHBI OJJHON M3IATSIILCKOM MaIKoi (00105KKO#).

3.1.9. HeommyOnuKoBaHHBIE IOKYMEHTBI YYHTHIBAIOTCS B 9K3EMIUIAPAX M HA3BAHUSIX.

Kax ogus sx3eMIuIsip ¥ 0JHO HAa3BaHWE YUUTHIBAIOTCS:

JICTIOHMPOBaHHass HaydHas pabora (KOMIUIEKT, COCTOSIIMH W3 JBYX OK3EMIUIIPOB paboThl) H
CONPOBOAUTENBHBIC JIOKYMEHTHI,

HEonyOJIMKOBaHHBIE JIOKYMEHTBI, COPOIIIOPOBAHHBIE MIIH COJIEPKAIINEcT B OTACIBHON Mamke.

s KOHCTPpYKTOPCKOM IOKYMEHTAIlMU €IMHUIIEN ydueTa SIBJISETCA YepTEX WU IMOJHBIA KOMIUIEKT
KOHCTPYKTOPCKHX JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIUXCSL K OJJHOMY H3/IENHIO (O0BEKTY).

3.1.10. OOHOBJIIEMOE TEYATHOE M3IAHWUE YYUTHIBACTCS KaK OTICIbHOEC Ha3BaHWE U OTICIIbHBIM
9K3EMIUISIp TPHU TEPBUYHOM TMOCTYyIUIEHHH B OuOmmoreky. Ilociemyromme MOCTYIUICHHUS BKIIAJHBIX
JIUCTOB, MpeTHa3HAYeHHBIX JUIS JIOMONHEHWS MM 3aMEHBbl COOTBETCTBYIOIIMX JINCTOB B W3JaHUH,
OTAETBFHOMY YUETy He MOIeKaT.

3.1.11. ®akcummiIbHOE U3aHIE YUUTHIBAETCS KaK OPUTHUHAI.

3.2. AynnoBu3yaibHbIC JOKYMEHTHI

K  aynuoBuM3yalbHBIM  JOKYMEHTaM  OTHOCATCA  (DOHOJOKYMEHTBI,  BHJICOJOKYMEHTHI,
(hOTOMOKYMEHTBI, KHHOAOKYMEHTHI.

3.2.1. EmununaMu ydera GoHma ayIMOoBU3YaIbHBIX JOKYMEHTOB SBJISIIOTCS SK3EMILISAP M Ha3BaHHUE.

Kak oTaenbHbIH 3K3eMIUISIP YIYUTHIBAIOTCA:

JICK - JUIS TPaMILTaCTHHOK;

KaTyIlKa, Kaccera Wi 000HHA - I MArHUTHBIX (DOHOTPaMM;

KacceTa - JUIs BUJCOTOKYMEHTOB;

Kajp - Ui GOTOJOKYMEHTOB (JIAIIO3UTHBOB, CIali/IOB);

000uHa - 17151 KUHO(UIHMOB.

Kak oqHO Ha3BaHWE YUUTHIBAIOTCS:

OTJCNILHO BBIMYIICHHAsS TPaMIIaCTHHKA, KacceTa MO0 KOMIUIEKT (anbOOM) TIpaMILIaCTHHOK,
KacceT, 00beAMHEHHBIX O0IIMM Ha3BaHUEM;

MarHuTHas (oHOrpaMMa Ha OJHOM KaTyIlike (Kaccere), MarHuTHas ()OHOrpaMMa Ha HECKOJBKUX
KaTymikax (kaccerax), 00beIMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHHEM;

OTJCIBHO W3JaHHBIA (DOHOMOKYMEHT WJIM KOMILICKT (POHOIOKYMEHTOB, OOBEAMHEHHBIX OOLIUM
3arjaBUeM;

KHMHO(DHUIBM, THa(QHIbM HE3aBUCHMO OT YKCJIa COCTABJIIONINX YacTel MIIM KaJIpoB (JUIs KOMILJIEKTa
JTNATIO3UTHUBOB).

3.2.2. AyauoBu3yalibHbI€ JIOKYMEHTHI, SIBJISIOIIMECS MPUIOKCHHEM K pPa3InYHbIM HM3TaHUSIM MU
BBITIOJTHSIOIINE CAMOCTOSATEIbHBIC (DYHKIIMY, a TAaK)Ke MCIIOJb3yeMbIe B pabOTe OTACIBLHO OT OCHOBHOI'O
M3JIaHUs, MOTYT YYUTBIBATHCS KaK OTHCIbHbIC SK3EMILISAPHI.

3.3. lokyMeHThI Ha MEKpodopmMax

K nokymentaMm Ha MUKpO(GOpMax OTHOCSATCS MUKPOQUIEMbI U MEKPO(DHUIIIH.

3.3.1. Enuaunamu yuera JOKyMEHTOB Ha MUKPO(QOpMaXx SIBISIOTCS IK3EMIUISIP ¥ Ha3BaHHE.

DK3eMIUTAPOM JUTSI IOKYMEHTOB Ha MUKPOQOpMax sIBISFOTCS: PYJIOH - JUTSE MUKPOQHIEMOB; (huia -
JUTS. MEKPO(DUIIL

Kak omHO Ha3BaHWE YYUTHIBACTCS KOMIUIEKT MHUKPO(UIBMOB WM MHUKpPO(HII, 00bEAMHEHHBIX
00ILIMM 3arjaBUeM, HEe3aBHCHMO OT YHCIIa COCTABIIAIOMINX YaCTEH.

3.3.2. O6mwmit o6vem GoHma JOKYMEHTOB Ha MUKPO(POPMAX YUUTHIBAETCS 110 KOJHMYECTBY PYJIOHOB
1 (UL, BKITIOYAst KOITUU pa3HbIX OKOJICHUH (apXUBHBIE/PE3EPBHBIC U MOJB30BATEIBCKHE).

3.4. DneKTpoHHbIE TOKYMEHTHI
K 71eKTpoHHBIM JIOKYMEHTaM OTHOCSATCSI JIOKyMEHThI Ha ChEMHBIX HOCHUTEINSX (KOMIAKT-IHCKH,



¢em-kapThl); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha KECTKOM JMCKEe KOMIbIoTepa (cepBepe) OMOIMOTeKH H
JOCTYITHBIE TIOJNIE30BATENsIM depe3 WH(POPMallMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE CETH (llajiee - CeTeBbIe
JIOKaJbHBIC JOKYMEHTBI); TOKYMEHTBI, pa3MellaeMble Ha aBTOHOMHBIX aBTOMATH3MPOBAHHBIX pabouymMx
CTaHIMAX OMONMHOTEKH (7anee - MHCTAIMPOBAHHBIC JIOKYMEHTHI); JTOKYMEHTHI, pa3MeIeHHbIC Ha
BHEITHMX TEXHUUYECKHX CPEJICTBAaX, MONydaeMble OMOIMOTEKOM BO BPEMEHHOE IOJb30BAHHE 4epes3
WH(POPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHKAIIMOHHBIE CETH Ha YCIOBUSAX JOTOBOpa, KOHTPAKTA, JHUIEH3MOHHOTO
COTJIAIlICHHS C TIPOU3BOIUTEISIMUA UHPOPMAITHH (J1aee - CeTeBbIe YAaleHHbIC IOKYMEHTHI).

3.4.1. EnuHunamu y4era 3J1eKTPOHHBIX IOKYMEHTOB Ha ChEMHBIX HOCUTENAX ABIISIOTCS SK3EMILISP
Y Ha3BaHUeE.

3.4.1.1. Kak oTAenbHbIH SK3EMILISP YUYUTHIBACTCS KaXKAbIi aBTOHOMHBINA O0BEKT (KOMITaKT-JIUCK).

Kak oraenbHbIE 3K3EMIUISPhI MOTYT YUUTBIBATHCA TPWIOKEHHS K Pa3IMYHBIM HW3JaHUsIM,
BBITTOJTHSIOIINE CaMOCTOSITENbHBIE (DYHKIIMU, a TAKKE HCIOIb3yeMble B paboTe OTAEIbHO OT OCHOBHOTO
W3IaHUS.

Kak ornenbHbIC 3K3eMIUISPhl HE YYHTHIBAIOTCS KOMIIAKT-AUCKH, €CITU OHH TPENCTABISIOT COOOH
BKJIQJIKY (BJIOXKEHHWE) B M3JaHUE FJIH €r0 HEOThEMIIEMOE MPUIIOKEHHE.

3.4.1.2. Kak ogHO Ha3BaHUE YIUTHIBAIOTCS:

OT/IENBHO BBIMYIIECHHBIH KOMITaKT-IHCK;

KKl KOMIAKT-AMCK, BXOAALINN B HyMEpOBaHHYIO MJIM HEHYMEPOBAHHYIO CEPHUIO 3JIEKTPOHHBIX
HU3JIaHUH;

KOMITJIEKT KOMITAKT-INCKOB, 00bEMHEHHBIX OOIIUM Ha3BaHUEM;

W3J]aHHBIE B KAaueCTBE CAMOCTOSTENBHBIX M3JaHHH TNPHIOKEHUS K H3JAHHSIM JII000r0 Jpyroro
BHJa, MMEIOIINE COOCTBEHHOE 3arjaBHe W JIOMYCKAIOIIME WX HCIONb30BaHUE 0e3 oOpaieHus K
OCHOBHOMY M3/IaHUIO.

3.4.1.3. B mokymMmeHTax Ha ¢uelm-kapTaXx Kak OJHH SK3EMIUIIP W OJHO Ha3BaHHWE YYUTHIBACTCS
Ka)kJ10€ IIeJI0CTHOE MTPOM3BECHIE, NMEIOIIIee CAMOCTOATEIbHOE 3arlaBue.

3.4.2. EnuHUIIAaMH y4YeTa CETEBBIX JIOKAJIbHBIX M WHCTAJJIMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB SBIISIOTCS
aK3eMIUTSIp (YCIIOBHAS €AMHUIA YUeTa) U Ha3BaHHE.

Kak ongHo Ha3BaHWe ydMTHIBaeTcs IENOCTHOE TPOM3BEACHHE, HMEIOIIEee CaMOCTOATENIbHOE
3arjaBue, BHE 3aBHCHMOCTH OT €ro mpezctaBieHus. Kak ofHa eMHHIA YYUTHIBACTCS IMOMOIHAEMBIH U
OOHOBJISIEMBIN AIIEKTPOHHBIN JIOKYMEHT.

OK3eMIUIPOM SIBJISIETCS JIOKYMEHT B OIpeleleHHOM (opMmare XpaHEHUS WU TPENCTaBICHUSI.
@opMaThl OJHON U TOM K€ MHUII KOHTEHTA YUUTHIBAIOTCS OTJEIBHO.

3.4.3. EnuHunamMu yuyera CETeBBIX YHAJEHHBIX JOKYMEHTOB SBISIOTCS SK3eMIUIp (ycIoBHAs
€IMHHULA y4YeTa) ¥ Ha3BaHUE.

Kak onuH sK3eMIisip ¥ OIHO Ha3BaHWE YYUTHIBAETCS KaXKIBIH TOJHOTEKCTOBBIA 3JIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT, UMEIOIINI caMOCTOSATENBHOE 3araBre, BKIIOUSHHBIH B MAKeT, K KOTOpoMYy 0(OpPMIIEHO TPaBo
JOCTyla y €ero Npom3BoAMTENsA. Kak onHa equHMIA YYUTHIBACTCS IOMONHSIEMBIM W OOHOBIISIEMBIH
3JIEKTPOHHBIN TOKYMEHT.

IV. YVuer noctyruieHus: TOKyMEHTOB B OMOIMOTEUHBIH (OHT

JIOKyMEHTBI TIOCTYNalT B OMOJIMOTEKY W BKIIIOYAIOTCS B OMONIMOTEUHBIH (DOHA B peE3yibTare
MOCTaBKU 00S3aTENBHOr0 HK3EMIUIApA, TOKYNKW (MOJMHUCKU, OOMEHa, JapeHHs, IT0KEPTBOBAHMS,
KOIMHUPOBAHUS OPUTHHAIIOB U3 (OHIa OMOINOTEKH).

4.1. JlokyMeHTBl NPUHUMAIOTCS 110 MEPBUYHBIM YYETHBIM JOKyMEHTaM (HakjaJHad, axT),
BKJIFOYAKOUIUM CIIMCOK ITOCTYIIJICHUH.

4.1.1. TlpueM HOKYMEHTOB, IOCTYMAIOMIUX B OWONMOTEKY O3 IMEepBHUYHBIX JOKYMEHTOB Ha
0e3B03Me3IHOM  OCHOBE (00s3aTENbHBIC DK3EMILUISPHI, JCMO3UTHBIE JK3EMIUISIPHl MEKIYHAPOTHBIX
opraHu3zanuii, 6e3B03Me3IHbIC TOCTYIUICHHUS 13 HEM3BECTHBIX M aHOHUMHBIX HCTOYHUKOB), 0 OpMIISIETCS
aKTOM O MpHeMe IOKYMEHTOB.

4.1.2. TlpueM TOKYMEHTOB, TIOCTYIAIOIIMX B OUOIHOTEKY OT IOPHIMYECKOro, (PU3NIECKOro JINIa B
BHJIC Jlapa C YyKa3aHHWEM €ro HasHaueHWs IS IOMNOJIHEHHS OuOguoredyHoro Qouma, odopmisercs
JIOTOBOPOM TIOXKEPTBOBAHHS B COOTBETCTBHM ¢ [paxkmaHckuM KonuekcoM Poccuiickoit @enepanuu (CT.
574, 582) <1>.

<1> I'paxxmanckuii kouekc Poccutickoit ®enepanmu. Yacts Bropas ot 26 sHB. 1996 1. N 14-D3 //
Co0p. 3akoHomarenbcTBa Poc. @enepanuu. - 1996 1. - N 5, c1. 410. - C. 1110 - 1296.



4.1.3. TlpueM JOKYMEHTOB OT YWTaTelNed B3aMEH YTEPSHHBIX M TMPU3HAHHBIX PaBHOICHHBIMU
yTpaueHHBIM O(QOpMIIIETCS aKTOM O TpUeMe JOKYMEHTOB B3aMEH YTEpsSHHBIX. B akTe ykas3pIBaercs
(dbaMuTHs, HHUIAATIBI YATATENS, CBEJICHUSI 00 YTepPSHHBIX M3JIaHUAX (PETUCTPAIIMOHHBI HOMEp, KPaTKOE
Ooubmuorpaduyeckoe ONHMCaHWE W3JAaHUS, I[IHA), CBEIEHHS O TPUHATBIX W3JAHUAX (KpaTKoe
oubmuorpaduveckoe onrcaHue U3JaHus, [ieHa), TIOAUCH YATATENSI U PUHUMAIOIICH CTOPOHBI.

4.2. OneHka CTOMMOCTH TEPUOIUYECKUX W3IaHWH, TIOCTYMAONMX B OMOIMOTEKY Ha BPEMEHHOE
XpaHEeHHue, He TPONU3BOUTCS.

4.3. IoKyMEeHTBI, TOCTYNaloIue B OMOINOTEKY, IOAIEKAT CYMMapHOMY YUETY.

4.3.1. CBeneHusi 0 BKIIIOYAeMbIX B OHMOJMOTEUHBIH (OHA JNOKyMEHTaxX (UKCHPYIOTCS B KHHUTE
CYMMAapHOro y4era 0uOIMoTeuHoro (poHaa Wik B JPyroM BHJIE pEerucTpa coriacHo m. 1.5.2.

Peructpsl cymmapHOro ydera JOMDKHBI MMETh 3arojOBOYHBIC JIaHHBIC: HAUMEHOBAHUE PETHCTPA,
HAaMMEHOBaHUE OpTaHU3aINH, TIOIpa3AeieHus. B peructp BIHUCHIBAIOTCS JaHHBIC O TIOCTYIHBIIECH MAPTUH
JOKYMEHTOB: 1aTa ¥ MOPSAKOBBIA HOMeEp 3anicH (TIOPSAKOBBIA HOMEp 3aIllUCH €KEroHO HaunHaeTcs ¢ N
1), ICTOYHUK MOCTYTUICHUS, HOMEp U J]aTa MePBUYHOIO YIETHOT'O JOKYMEHTA, KOJMYECTBO MTOCTYITHBIINX
JOKYMEHTOB ¥ CTOUMOCTb.

4.3.2. CymMapHBIi y4eT MOCTYIUIEHHS 3JIEKTPOHHBIX CETEeBBIX JIOKAJBHBIX JTOKYMEHTOB BENETCS B
JJIEKTPOHHOM pEeCTpe B COOTBETCTBHM C TMoOKazatelssMu 1. 5.3.1, ¢ yKa3aHHMeM JaThl 3arpy3KH
IIOCTYIIJICHUI B CUCTEMY.

4.3.3. CymMMapHBIi y4er MOCTYIUIEHUS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJEHHBIX TOKYMEHTOB BElETCS B
AJIEKTPOHHOM PEECTpe C OTpaKEHHEM CIICAYIOIINX MOKa3aTelel: AaThl U MOPSIKOBOrO HOMEpa 3alHCH,
PEKBU3UTOB JIMIICH3MOHHOTO JIoroBopa (Ha3BaHHMs M HOMeEpa JIOKYMEHTa, CpOKa €ro JelcTBus,
CTOMMOCTH ), KOJTMYeCTBa 0a3 JIaHHBIX (TAKETOB) U BKIIOUCHHBIX B HUX Ha3BaHHU.

[Ipu moncuere cyMMapHOro KOJMYECTBA HAa3BAHWN HCKIIOYAIOTCS JTyONHpYIONIMEcS Ha3BaHUS B
Makerax Ha OJHOM IutaTdhopMe.

4.4. JIoKyMeHTBHI, MTOJITOTOBJIICHHBIE K MPHEMY B OHMOIHOTEYHBIH (OHI, MOIBEpratoTcs MEepBUIHON
00paboTKe W MHIUBUIYaTHbHOMY YUETY.

4.4.1. VamuBunyandbHBIH Yy4eT JOKYMEHTOB OCYIICCTBISETCS IIyTeM TMPHCBOCHUS KaXKIOMY
9K3EMILISIPY IOKYMEHTA PErHCTPAIIMOHHOTO HOMEpa, HHOTO 3HaKa B KaYeCTBE PETMCTPAIMOHHOTO HOMEpa
(cucTeMHOrO HOMEpa KOMITBIOTEPHOH NPOrpaMMBbl, MITPUX-KOJIa M JIpyrux). MHIUBHIya bHBI HOMEp
3aKpeIUISIeTCs 3a JOKYMEHTOM Ha BCE BPEMs €ro HaxokIeHus B (poHae Oubimoreku. PerucrpannoHHbie
HOMepa UCKIIIOYEHHBIX U3 (POHJA TOKYyMEHTOB HE IPHUCBAUBAIOTCS BHOB IIPUHSTHIM JOKYMEHTAM.

Perucrpanyonnsle HoMepa MPOCTABISIOTCS HEMOCPEACTBEHHO HA JIOKYMEHTaX W OTPa)aroTcs B
perucTpe HHANBUAYaAILHOTO YUeTa JOKYMEHTOB, IIPHHATOM B OMOIHOTEKE.

Peructpel MHAMBUAYaNBHOTO y4yeTa JOJDKHBI HMMETh 3arojOBOYHBIC JaHHBIC: HaMMEHOBaHHE
perucrpa, HaWMMEHOBAaHHME OpraHHM3allid, CTPYKTYPHOTO TIOApa3jielieHus. B peructp BOUCHIBAIOTCS
JaHHbIE O KaXKIOM JOKYMCHTE: Jara 3alicd B PErHCTpe, PETUCTPAIlMOHHBIA HOMEp, KpaTKoe
oubnuorpaduyeckoe ONMcaHWe IOKYMEHTa (aBTOp, 3arjlaBue, TOM, 4YacTh, BBIIYCK, MECTO H TIOJ
W3JIaHUs), [IeHa JOKYMEHTa, YKa3aHHas B COMPOBOAUTEIEHOM JOKYMEHTE.

4.4.2. VIHOuBUAYaIbHBIN y4YeT NMEepuOANYECKUX H3AaHUN BEEeTCsl B PErHCTPAIlMOHHONW KapTOTeKe
MEPUOIMUECKUX U3JJAHHUH, TIPeIHA3HAYCHHOH ISl ydeTa KaXKJI0ro Ha3BaHUs U KaKIOTO dK3eMIUIIpa, I
B aBTOMATH3HPOBaHHOW 0a3e JaHHBIX.

st mepuoMYecKiX HM3JaHui B Ka4eCTBE PErHCTPAIlMOHHBIX HOMEPOB MOTYT HCIIONB30BAThCS
moOble MIeHTHU(OUKAIMOHHBIE HOMEpa: CHUCTEMHBIH HOMEp B aBTOMATHU3MPOBAaHHOW 0a3e JaHHBIX,
PErucCTpallOHHBIH (ITOPSAAKOBHIN) HOMEp 3aIlUCH B PErMCTPALlMOHHON KapTOTEKe.

4.4.3. VIHguBHIyaNbHBIH y4eT JOKYMEHTOB, HUMEIONIMX B CBOEM O(QOpPMIICHHH JIparoleHHbIC
MeTayiel W (WIM) JparolicHHble KaMHH © OTHECEHHBIX K KaTeropud ceddoBOTO XpaHEHHs,
OCYIIECTBIISIETCSl B CIIEUAILHOM PErHCTpe, B KOTOPOM, KpOME TPaJUIIMOHHBIX IOKa3aTenei, maercs
ONMCaHHE BHEIMHEro o(opmMieHus AoKyMeHTa. Kakablii JTUCT perucrpa COMpOBOXKAAETCS HTOT'OBOH
3aIUChIO0 C YKa3aHUEM JaThl €€ COCTABIICHHUS U KOJIMYECTBA OMMCAHUI Ha JIUCTE.

4.4.4. B perucrpax HHIMBHUIYJILHOTO Yy4eTa B TNPHUMEYAaHUSX YyKa3bIBAeTCs HAIMYUE W BUJ
MPHUIOKEHUSI K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY, a TakXe OCOOCHHOCTH OJK3eMIUIApa IIEHHBIX H PEIKUX
JOKYMEHTOB (HalpuMep, Halli4yie YHHKaIbHOTrO IeperuieTa, MapruHajiuid, JeQekToB u T.1.). [lpu
HAJIMYMK TIACTIOPTa JOKyMEHTa JaeTcsl OTCBhUIKA K HeMy. B TNpuMeYaHHsX MOXET YKa3bIBaThCs
MPHHAITIEKHOCTh JOKYMEHTA K KATErOPHH KHUKHBIX MAMSTHUKOB.

4.4.5. NnauBuayalbHBI Y4eT 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JOKAIBHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS
MyTeM BBOJA B 0a3y JaHHBIX MeTauH(pOPMAIMK O 3arpy3Ke IOKYMEHTa B DJICKTPOHHYIO OHOJIMOTEKY C



ABTOMATHYECKUM MPUCBOCHUEM HCHTH(PHUKAIIMOHHOTO (CHCTEMHOI0) HOMEpa KaXKIOMY JJOKYMEHTY.

4.4.6. IniuBuayanbHbIA ydeT 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAICHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCTCS B
AJIEKTPOHHOM BHJIE TYTEM PErucTpanuy 0a3 JaHHBIX (TaKeTOB) 0€3 MPUCBOCHUS UM PETHCTPAIIIOHHOTO
HOMepa.

B peectp MHIMBUAYalBHOTO ydeTa CETEBBIX YAAJICHHBIX JIOKYMEHTOB BKIIOYAIOTCS OCHOBHBIC
XapakTepuCTUKU 0a3bl JaHHBIX (TIaKera): omucaHWe 0a3bl JaHHBIX (Ha3BaHWE, IPOU3BOJIUTEND,
miaTdopma u (MJIK) aapec BXoaa), CPOK OKOHYAHHMSI TIpaBa JIOCTYIa, KOJTUYESCTBO Ha3BaHUM, BXOAIIIUX B
0a3y maHHbBIX (TAKeT).

B konndecTBO Ha3BaHWil BKIIOYAETCS OOIIEe KOJIMYECTBO IMONHOTEKCTOBBIX JTIOKYMEHTOB (KHH,
KYPHAJIOB, ra3er, MAaTeHTOB, CTAHJAPTOB M JPYIHMX JIOKYMEHTOB, YYHTHIBaeMbIX B OubOnmorexe). He
BKITIOYAIOTCSl B OTO KOJMYECTBO JOKYMEHTBI, KOTOpBIE OOBIYHO HE HM3AAIOTCS OTIEIBHO B IEUATHOM
dopmare, Takue Kak TpPOMOWIM KOMIAHWH, CTATHCTHYECKHE TAONMIIBI, aHAJUTUYECKHE MaTepUalIbI
MapkeruHra. J[ins 6a3 maHHBIX (ITAKETOB), HE COJEPIKANIMX TOIHOTEKCTOBBIX JIOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE
"Ha3BaHME" MIPOCTABIISIETCS €INHUIIA.

4.5. JlokyMeHThI, BKJIIoYaeMble B (OHJI OHONMoTekH, MapkupyioTcs. [Ipu 3TOoM MOryr OBITh
WCIOJIb30BaHbl IITEMITCNIH, KHW)KHBIC 3HAKH, WHIUBUIyallbHbIC INTPUXOBBIC KOJBI, JPYTHE BUJBI
MapkupoBkd. OCHOBHBIE TpeOOBaHHS, KOTOPHIE JODKHBI COONIONATHCS TPU MapKUPOBKE TOKYMEHTOB:
0003HaYeHNEe TPUHAUISKHOCTH, ICTETHKA, JJOITOBEYHOCTh MAPKHPOBOYHOTO 3HAKA, COXPAHHOCTh TEKCTA
WJIH IPYTOi 3HaKOBOUM MH(pOpMaIuy.

4.6. Ha moxymeHTax, SIBJISIONIUXCS] IPUIIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHTENIO M €ro HEOThEMIIEMOM
YacThI0, IPOCTABIISIFOTCS TE )K€ PEKBU3UTHI, YTO M HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DJNeKTpOHHBIE CeTeBbIC JIOKANbHBIC JOKYMEHTBI M OJEKTPOHHBIE CETEBBIC YIaJICHHBIC
JOKYMEHTHI HJICHTH(QUIUPYIOTCS CIIEIUATBHBIMU TIPOTPAMMHBIMU CPEICTBAMH.

4.8. Ha mpuHATBIX MEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTaX MPOM3BOJUTCS 3allHCh, MOATBEPIKIAIONIAs,
YTO TIOCTYNHBINKE JOKYMEHTHI TPUHATHI B OHONMHOTEUHBIH (POHI Kak B 00BEKT 0CO0O0 IIEHHOTO
JBIKUMOro uMymiectBa (nanee - OLIJIN) nnu kak B 00bEKT HHOTO ABMKUMOTO HMYIIIECTBA.

4.9. TlepBuuHble y4YeTHBIC JOKYMEHTHI, MOATBEpXkaaromye (akT MOCTYIUICHHs, TepeaaroTcs B
OyXraiTepuro ISl BKIIOUYECHUS B ydeT OMOIMOTeUHOro (hoH/Ia.

4.10. ExxexBapranbHo, Ipu yclioBuW n3MeneHus cocrasa OLIJIN, cBenenust 00 o01emM KOIHUYECTBE
U CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, BKJIFOUEHHBIX B cocTaB OHONMMoTedHoro (oHma Kak 00bEKT 0CO00 IEHHOTO
JIBMDKAMOTO HMYIIECTBA, MEPEAAIOTCS YIPEIUTEINIO.

V. Yder BBIOBITHS JOKYMEHTOB U3 OMOIHOTEeYHOro (hoHIQ

JIOKyMEHTHI BBIOBIBAIOT M3 OMOIIMOTEUHOTrO (DOH/IA B CBSI3U C (PU3UUECKON yTPaTOW MM YaCTUIHOU
00 TOJMHOH yTpaTol MNOTPEOUTENBCKUX CBOWCTB. BBIOBIBAIONIME TOKYMEHTHI MCKIIIOYAIOTCS U3
OubMmoTeuyHoro oHAa M CIUCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO IMOCIeMyoneld 0e3B03Me3THOI mepeaaun B
npyrie OHOINOTEKH TMOO0 peaTi3alyy.

5.1. Uckmoyenne TOKYMEHTOB U3 OMOIHOTEYHOro (POH/Ia TOMYCKAETCS 10 CISAYIOIIM TPAYNHAM:
yTpara, BETXOCTb, IePEKTHOCTh, YCTAPEIOCTh M0 COJEPKAHNI0, HEMPO(YUIBHOCTS.

HenpodunbHOCTh HOKYMEHTOB YCTaHaBJIMBaeTCS Ha ocHoOBe [Ipoduiis xomruiekToBaHus (oHIA
WIH WHOTO HOPMATHBHOTO JIOKYMEHTa, YTBEPXkKAaeMoro pykoBojuteneM Oubnuoreku. [lo mpuunne
HenmpO(QUIBHOCTH MOTYT HCKIIOYaThCsl W3 (OHIA JOKYMEHTHI, HE KOMILIEKTyeMble OHOIMHOTEeKOH (Ipu
OTKa3e OT KOMIUIEKTOBAHUS OTIENbHBIX KAaTEropuil JOKYMEHTOB), M3JHUINHE JyONeTHBIC DK3EMILISPEI,
3aMEHEeHHbIe 0oJiee TIONMHBIMU 110 CO/IEPIKAHUIO, JYYIIHUMHU MO0 OPOPMIICHUIO, (PU3NIECKOMY COCTOSHHIO
W3JJAHUSIMU; TI0 UCTEUCHUH CPOKa XpaHEHHUs JOKYMEHTOB, IIPM HU3KOM YPOBHE YHTATEILCKOTO CIIPOCa,
MPH HECOOTBETCTBUU DIJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TEXHHUYECKOMY M IPOrPaMMHOMY OO0ECIeUeHHIO
OUOIMOTEKH.

5.1.1. HckmoveHre TOKyMEHTOB MO MPUYMHAM YCTapeJIOCTH 10 CONEPXKaHHI0, HEMPOoQUIbHOCTH
(ManocmpammBaeMsbie), a TAKXKE 110 MPHUYMHAM BETXOCTH U JIePEKTHOCTH HE JOMYCKAETCs MO OTHOIICHHIO
K €IMHCTBEHHBIM 3K3EMIUISIpaM JIOKYMEHTOB TIOCTOSIHHOTO (0eCCpOYHOro) XpaHeHHusI.

5.1.2. Uckmovyenue JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHW)KHBIM IaMSTHHKAM, JIOMYCKAETCS TOJNBKO 110
MPUYMHE yTPAThl MPH YCIOBHH OTPaKEHHsI MH(POpMAIMKM O KHI)KHOM IMaMsTHHUKE B PeecTpe KHMKHBIX
MaMSITHUKOB.

5.2. BoiObiTHE JOKYMEHTOB W3 OubOIMoTedHoro ¢oHma odopmisieTcss AKTOM O CIHCAaHHH
HCKJIIOYCHHBIX 00beKTOB OMOnorednoro oHaa (gamee - AKT o crucanuu) mo dopme (kox mo OKY /]
0504144), yreepxnennoii [Ipukazom Munduna Poccun ot 15.12.2010 N 1731, 3aperucTpupoBaHHBIM B



Mumnrocte Poccun 01.02.2011, N 19658.

B AxTe 0 crmcaHWM OTpa)karoTCsl CBEJCHUS O KOJIMYECTBE M OOIIEH CTOMMOCTH HMCKIIOYaeMbIX
JOKYMEHTOB, YKa3bIBACTCsI IPHYNHA UCKITIOYCHUS M HAIIPABIICHNE BBIOBITHS UCKITIOYAEMBIX JOKYMEHTOB.

5.3. K AKTy 0 cruMcaHMM NpHUJIAraercs CIMCOK Ha MCKIIOYCHHE 00BEKTOB OMONIMOTEUHOro (oHIa
(mamee - CHUCOK), KOTOpBIH BKIIOYAeT CIEAYIONIME CBEJCHHUS: PErMCTPAIlMOHHBIA HOMep W mmM(p
XpaHEeHHUs1 JOKYMEHTa, KpaTkoe OnOimorpaduieckoe ornvcaHue, IeHy JOKYMEHTa, 3a(pUKCHPOBaHHYIO B
perucTpe MHINBUIYaIbHOTO y4deTa JOKYMEHTOB, KO3 (UIMEHT NEPEOIeHKH, IIeHY TI0CIe MEPEOeHKH U
O0IIyI0 CTOMMOCTD UCKITIOYaEMBbIX JIOKYMEHTOB.

Jnsi medaTHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XpAHEHHWs JIOMycKaeTcs 3aMeHa CIHCKA KHIKHBIMH
dbopmynsipaMu.

Jnst 1OKyMeHTOB, 00pa0OTaHHBIX TPYIIOBBIM (YIPOIIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CIHCKA JAeTCs
nepedeHb PErucTPalMOHHBIX HOMEPOB, BHJI HCKITIOUAEMbIX W3JJAHUH, UX KOJMYECTBO.

54. K Axkry o chnucaHud TIO TpPUYMHE YTPAaThl M CHOUCKY MPHJIATaloTcs JOKYMEHTHI,
MOJTBEPKIAIONINE YTPaTy (MOSCHUTEIbHAS 3aIMCKa, B CIydae KpaXM WM XHINCHUS - MMPOTOKOI, akKT,
3aKIIOYEHNE YIOTHOMOYCHHBIX OpPraHOB, TPH BO3MEIICHWU yiepOa - (UHAHCOBBIA JOKyMEHT O
BO3MEIIICHUH yIIiepoa).

Bosmemenne uutarensmu yuiepba mormyckaercss B (opMme 3aMeHBl YTEpSHHOTO JIOKYMEHTa
paBHOIICHHBIM JHOO IMyTeM JCHEKHOW KoMIeHcanuu. [Ipy mpueMme JeHer OT dWTarenell B3aMeH
VTEePSHHBIX KHUT WM JPYTHX JOKYMEHTOB COCTaBIISICTCS MPHUXOAHBIA OpIep, W YUTATENIO BBIIACTCS
KBHTAHIIMS YCTAHOBJICHHOTO 00pasiia.

5.5. lpu BO3MeENIEHNH YUTATENEM yIepOa CTOMMOCTh YTpaueHHBIX JJOKYMEHTOB yCTAHABINBACTCS
9KCTIIEPTHOW KOMHCCHEN TI0 OI[EHKE JOKYMEHTOB, Ha3HAYCHHON PUKA30M PYKOBOIUTENS OMOIHOTEKH.

[lpu yrepe WM XWIIEHWH LEHHBIX W PEAKUX KHHUT JIsI OTpENENICHUs] UX CTOMMOCTH KOMHCCHS
MOXET IMPHBIIEKATh K CBOEH pabOTE COOTBETCTBYIOIIUX JKCIEPTOB, & TAKXKE HCIONB30BATh MaTEPUAIbI
HAYyYHO-METOIMYECKUX IEHTPOB, KHIKHBIX ayKIMOHOB W SpMapok. B 3TuxX ciyuasx ompemencHue
MPUYMHEHHOTO yIepOa mpefenbHbIMA K0 GUIIMEHTaMH KPATHOCTH HE OTPaHUYINBACTCSI.

5.6. AKT O clHMCaHWU TO OAHOM W3 MPHUYWH, YKa3aHHBIX B M. 5.1, ¢ MPHJIOKEHHBIM CIIHCKOM
MOJIMCHIBACTCS MpeJice/iaTeNeM M YWieHAMH KOMUCCHH IO CIIHCAHUI0 00BhEKTOB OMOIHOTEYHOro (oH/a,
YTBEPKIAETCS] PYKOBOJUTENEM YUPEKICHUSI.

5.7. Tllocnme yTBepkIeHHS AKTa O CIHCAaHUM  OCYIIECTBIAIOTCA  MEPOIPHATHS IO
nepepactpeieieHII0 U Peain3alii CIUCaHHBIX 00bEKTOB OMOIMOTEYHOr0 (hOH/A.

5.7.1. JokyMeHTHI (cnucaHHbIe O0BEKThl OMONMOTEYHOro (HOHNA), MCKIIOYEHHBIE N0 MPHYMHAM
BETXOCTH, Je()EKTHOCTH, YCTAPETIOCTH 1O COJEPKAHHIO, HAMPABISIOTCA B MYHKTHI BTOPUYHOTO CHIPHSI.
Uckmouennbie u3 (OHIOB MUKpOGOPMBI Ha TaJIOreHHI0CEpEOPSHON IUIEHKE IMOUIeKAT clade Kak
cepedpocoepiKalue OTXO0Ibl B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOIATENbLCTBOM Poccuiickoit denepariuu.

[Ipu oTCyTCTBHM ITyHKTOB BTOPCHIPbS WIJIM B CIy4asX, KOTJa clada JOKYMEHTOB Ha IMepepadoTKy
SKOHOMHYECKH HEIeIeco00pa3Ha, OMOJMOTEKH YHUYTOKAIOT HMCKIIOYCHHBIC JOKYMEHThI Ha MECTE B
MPHUCYTCTBHHU JIUI, KOTOPBIE COCTABJSIFOT aKT 00 YHHUYTOKEHWH CIMCAHHBIX OOBEKTOB OMONIMOTEUHOTO
¢doHna.

B Axre 0 cnimcaHWM OTpa)karoTCsi HAMMEHOBaHKME, HOMEp W Jara JOKYMEHTa, MOJTBEPKIAIOIIETO
(akT cauu CUCAaHHBIX OOBEKTOB B IMYHKT BTOPHYHOTO CBHIPHSI, WIIM aKTa 00 YHHUYTOXKEHHH CIUCAHHBIX
00bekToB Onbmmorednoro Gonaa. JJokyMeHT mpuiaraercsi K AKTY O CIIHCAHUH CO CITHCKOM.

5.7.2. JlokyMeHTHI (cHcaHHBIE OOBEKTHI OMONMOTEYHOrO (OHMAA), MCKIIOYEHHBIE MO MPHYHHE
Henmpo(WIBHOCTH, TEpeNalTcs 10 akTaM B OOMEHHBIH (OHX B HENsAX JalbHEHIIeH Iepeaayn Ha
0e3B0O3ME3THON OCHOBE OMOIIMOTEKAM HITH peain3aniui (pU3MIeCKUM U FOPUIUICCKIM JIHIIAM.

5.8. ITlocne 3aBepuIeHHMS] MEPOINPHUATHIA, MPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAaHUM HCKIIOUEHHBIX
00bekToB OHONMOTEYHOro (OHJIA, TEPBBIA IK3EMIUIAP AKTa O CIHUCAHHU CO CIHCKOM U JIOKYMEHTOM,
MOATBEP)KIAIOIIMM  BBIOBITHE, TMEpelacTcs B OyXTalTepHio, BTOPOH 9SK3EMIUIAP OCTAeTCsS B
MOIpa3ACCHUH, OCYILIECTRIISIOIEM YUeT OMOIMOTEeUHOro (hoHIa.

Ha ocHoBaHuM AKTa O CIIMCAaHWU MCKIIIOUCHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEUYHOro (hoHmaa OHOIMOTEUHOE
nojpas/ieNicHue u OyXralTeprsi BHOCAT H3MEHEHHS B COOTBETCTBYIOIIHE YUETHBIE JOKYMEHTEHI.

5.9. AKTHI 0 CIIHCAaHUM PETUCTPUPYIOTCS B KHUTE CYMMapHOro ydera oubmuoreuHoro ¢onaa (wim
JPYroM BHJIE PETUCTPa CyMMApHOTO y4eTa BBIOBITHS JOKYMEHTOB, IPHHATOM B OMOIHOTEKE).

5.10. B peructparmionHoi KHHTe (WIM JAPYroM BHJE pErucTpa HWHAMBHIYAJBHOIO yd4era
JOKyMEHTOB, TIPUHSTOM B OMOIIMOTEKE) POCTABIISICTCS HOMEP | JaTa AKTa O CIIHCaHHH.

5.11. Bce uckmouyaembie U3 QoHAa OMOTUOTEKH JOKYMEHTHI (KHHTH, XXYPHAIbI, JAPYTUE BHIBI
JOKYMEHTOB) JIOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOIMIMM 00pa3oM OQOpPMIICHBI: CIHEIHAIbHBIM IITEMIIEEM



JIOJDKHBI OBITH MTOTaIICHbI MITAMITBI OHOIHOTEKH.

5.12. DneKTpOHHBIE CETEBbIC JIOKAIBHBIC JJOKYMEHTBI YAAJSIOTCS U3 AJIEKTPOHHON OMOIMOTEKH Ha
OCHOBaHWM AKTa O CIIMCAaHUM C YKa3aHHEM MPHUYWHBI HCKIIOUeHMs. HanMeHoBaHHWe, HOMEp U JlaTa akTa
BBOJISITCS B 0a3y JIaHHBIX B Ka4eCTBE METaUH(POPMAIIK K COOTBETCTBYIOIIEMY JIOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHMM BBEICHHBIX CBEICHUI MPOrpPaMMHBIM CIIOCOOOM (OpPMHUpPYETCs MepedeHb AKTOB O
cnucaHu® (peecTp CyMMAapHOTO Y4YeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JIOKYMEHTOB) W TIepPCUCHb
CIIMCAHHBIX OOBEKTOB AJIEKTPOHHOW OMONMOTEKH (peecTp MHAWBUAYAIBHOTO ydeTa BBIOBITHSI CETEBBIX
JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB).

5.13. BpIObITHE DIIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAICHHBIX JTOKYMEHTOB He O(QOpMIIIETCS CIEUaIbHBIM
nokymeHToM. [lonTBepikieHHEeM BBIOBITHS SIBIISIETCS HCTEUEHHE CPOKa JISHCTBUS JIOKYMEHTa (JI0oroBOpa,
KOHTPAKTa, JIMIICH3MOHHOI'O COTrJamieHus), oOpMIIEHHOTO Ha TpaBO JIOCTYIA K ONpeNelieHHON Oa3ze
JNaHHBIX (TAKeTy) CEeTEBBIX JOKYMEHTOB, W OTCYTCTBHE JIOTOBOpPA, KOHTPAKTa, JHICH3HOHHOTO
corfamienus, oOpMIECHHOTO Ha HOBBIH CPOK.

5.14. EsxekBapraibHO, IIpU yCIOBUU n3MeHeHHs coctaBa OL/IM, oOmiue cBeaeH s 0 KOIMUYECTBE U
CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, CIIMCAHHBIX U3 OMOIMOTeuHOro hoHaa Kak 00beKTa 0c000 IIEHHOTO IBHKUMOTO
HUMYIIECTBA, C YKa3aHUEM TepedHsl AKTOB O CIHMCAaHWM, IPUYMH W HANPaBIICHUN BBIOBITHS JOKYMEHTOB,
MPEACTABISIOTCS  yupeauTento. KonuduecTBO BBIOBIBAIONMIMX JIOKYMEHTOB HE JOJDKHO IPEBHIATH
KOJIMYECTBA BHOBBH MTOCTYMAIOMINX JJOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIH (POHI.

VI. Y4er utoros neuxeHus oubanoreyHoro GoHma

6.1. Utorn npwxeHus (OHIOB MOABOIITCS B KHHI€ CyMMapHOro ydera OMOIMOTEYHOro (oHma
(WM IpYyroM pPEruCTpe CyMMapHOro y4eTra, IPHHATOM B OHMOJIMOTEKE) Ha OCHOBAHHWU JAaHHBIX
CYMMAapHOTI'0 y4eTa O IMOCTYIUICHUU U BBIOBITHH JJOKYMEHTOB.

HroroBble maHHBIE HMEIOT YETHIpE O0O0s3aTEIbHBIX II0KA3aTelsl: COCTOSUIO Ha Hayalo Troja,
MTOCTYIIMJIO 32 T'0Jl, BBIOBLIO 3a IO, COCTOUT Ha KOHEIl roja.

HroroBple maHHBIE IO DJIGKTPOHHBIM CETEBBIM YIAJICHHBIM JOKYMEHTaM TPEICTaBIISIOTCS
CIICAYIOUIMMH TIOKa3aTeIIMUA YYETHBIX CIMHHII: COCTOSIO Ha Hadyaio rojaa, opopMIICHO B JOCTYI B
TEYEHHUE To/1a, TOCTYI IPEKpaIleH B TCUCHHE I'0jla, COCTOMT Ha KOHEI To/1a.

6.2. CBeneHust 00 UTOTOBBIX JAaHHBIX (DUKCHPYIOTCA B (hOpME TOCYIapCTBEHHOW CTATHCTHYECKOU
OTUETHOCTU U MPENCTABISAIOTCS AJIS LeJIel TOCy1apCTBEHHON CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH.

Hroroesie nanHbie 00 oOMeHHOM (poHIIE HE BKIIIOYAIOTCS B OOIIME MOKa3aTeld OHOIMOTEYHOr0
¢doHna.

VII. IIpoBepka HaM4Ms JOKYMEHTOB OnOnmroTeuHoro Qonma

7.1. TlpoBepka Hamuuus JOKYMEHTOB OHOMMOTEYHOro (QoHaa (manee - mnpoBepka (HOHIA)
MIPOU3BOAMUTCS B 0053aTEIILHOM TIOPSIIKE:

IIPH BBIABICHUU (DAaKTOB XHUIICHUS, 37I0YIOTPEOICHUS WIH MMOPYH JTOKYMEHTOB;

B Cllyyae CTUXMHHOrO OCJICTBHUS, IMOXKapa WX APYTrUX YPEe3BbIYANHHBIX CHTYallMi, BBI3BaHHBIX
3KCTPEMaIbHBIMHU YCIOBUSAMU;

MIPH PEOPTaHU3AINHY WK JTUKBUIAIIMHA OUOITHOTEKH.

s mpoBeIeHHS TNPOBEPOK PYKOBOIUTEIEM OpraHHM3allMM Ha3HAyaeTcs KOMHUCCHS, B COCTaB
KOMHCCHHU JIOJDKEH BXOAMTD MPEICTABUTENb OyXTalTEPHUU.

7.2. IIpoBepka ¢oHIa B MJIAHOBOM MOPSIKE OCYIIECTBIISICTCS B CICAYIONINE CPOKH

JOKYMEHTBI, UMEIOIME B OPOPMIICHHH AParoleHHbIC METaUibl M (WJIM) ApPAroleHHbIC KaMHH, -
eKEeroaHo;

(OHIT peIKUX U IICHHBIX KHUT - OJIUH pa3 B 5 JIET;

(G oHIBI OMOIHOTEK 10 50 THICSY YYSTHBIX €AMHMII - OJMH pa3 B 5 JIeT;

¢onmpl 6uOaHOTEK OT 50 10 200 THICAY YUETHBIX SIUHUIL - OJUH pa3 B 7 JIET;

¢donmpl 6MbaHoTeK oT 200 ThiCSY 10 1 MUIIMOHA YYETHBIX €IMHUIL - OKH pa3 B 10 yeT;

¢donpl OMOIHOTEK OT 1 10 10 MUJIJTHOHOB YYETHBIX SIUHUIL - OIUH pa3 B 15 neT;

¢donmpl 6MOIHOTEK OT 10 10 20 MUJUTMOHOB YYSTHBIX €AMHMIL - OAMH pa3 B 20 jerT;

(doHBI OMOIHOTEK CBBINIE 20 MUJUIMOHOB YYETHBIX €IMHHUIL - | MHJUIMOH SK3EMILISPOB B TOI.

[ImanoBast mpoBepka QoHAa OMOIMOTEKH MOXKET OCYIIECTBISTBHCS IOJTAITHO B COOTBETCTBUHU C
rpaduKoOM MpoBEICHMS MPOBEPKU Bcero (poHaa Wi ero 4actu (B TOM YHUCIIE PEIKUX U IICHHBIX KHUT) C
OIPENIENICHUEM CPOKOB M KOJIMYECTBA IIAHUPYEMOro 00beMa padoThI.



7.3. IlpoBepka »SIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS  II0
KOJIMYECTBEHHBIM TI0Ka3aTe/IsIM, a TAKXKE [10 KOHTPOJIbHBIM CyMMaM, MO3BOJISIONIMM BBISBHUTH U3MECHEHHS
B IOKYMEHTE.

[IpoBepka MOCTYMHOCTH 3JCKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJICHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISICTCS C
aJpecoB BX0JIa, YKA3aHHBIX B PErHCTPE MHIMBHIYAILHOT'O yUeTa.

7.4. TlpoBepka Bcero (oHAa WM €ro 4YacTH 3aBepIIaeTCS COCTABJICHHEM aKTa O pe3ysbTaTax
MPOBEICHHUS MTPOBEPKH HAJU4YMs JOKYMEHTOB OMOJHMOTEYHOro (POHAA M MPUIOKEHHEM K HEMY CITHUCKa
JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOILUX 110 HEYCTaHOBJICHHOW MTPUUYHHE.

B akte (QuKcuUpyrOTCS CBEIEHHS O KOJIMYECTBE JOKYMEHTOB OHMOIMOTEUHOro (hoHAA IO JaHHBIM
ydera; JOKYMEHTOB, MMECIOLIMXCS B HAJIMYUH, JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX B OMOIMOTEYHOM (POHIE IO
HEYCTaHOBJICHHON IpuuuHe. B akTe Tarkke yKa3bIBalOTCS HOMEP U JaTa aKTa O MPOBEIACHUH MPE/IbITyIICH
MPOBEPKHU. AKT C MPUIOKEHUEM CITHCKA JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX 10 HEYCTAHOBJIICHHOM MPUYHHE,
MOJIITUCBIBACTCS TPEACEAATEIEM U WICHAMU KOMUCCUU M YTBEPIKIACTCSI PYKOBOAUTEIEM YUPSKICHHMSL.

7.5. Tlpu BbISIBJIEHUHM B Tpolecce NPOBEpkKH (OHIA OTCYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOXXHOCTH YCTAHOBJICHWS BUHOBHBIX JIUI[ YOBITKH O HEOCTA4aM CIIMCHIBAIOTCS B COOTBETCTBHUU C
JCHCTBYIOIIIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

VIII. Jlenonpou3BoJCTBO B OpraHu3alluy y4era
oubnroTeuHoro GoHma

8.1. Opranuzanus paboThl ¢ TOKYMEHTaMH 110 y4eTy OMOIMOTedHOro (oHAa OCYIIECTBIACTCS IO
MpaBUJIaM BEJICHHS JCTONPOU3BOCTRA.

8.2. Cpoku xpaHeHUs JOKYMEHTOB YCTaHABIMBAIOTCA B COOTBETCTBUU C IIprnkazom Munuctepcra
KyneTypbl Poccuiickoit ®epepanmu ot 25.08.2010 N 558 O6 yrBepxkaenuu "llepedHss THUIOBBIX
yIIpaBJIEHYECKNX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3ylomMXcsl B MpoIecce JAeITEeIbHOCTH TOCYAapPCTBEHHBIX
OpPraHOB, OpPTaHOB MECTHOTO CaMOYIPaBIICHHS WM OpraHW3alui, C yKa3aHWeM CpPOKOB XpaHeHus'",
3aperucTpupoBanubiM MunroctoM Poccuiickoit @eneparuu 08.09.2010, N 18380.

8.2.1. TlocTosiHHO, MO JNHUKBHIAIMHA OHONMOTEKH, XPAHATCS PETHCTPHl HMHIAMBUIYAJILHOTO |
CYMMapHOT'0 y4eTra JIOKyMEHTOB OMOIHOTedHOro (oHa (PErucTpalliOHHbIe KHUTH, MHBEHTapHbIC KHUTH,
KHUTH CYMMapHOT'O y4eTa, YUeTHBIA KaTaJlor, Tonorpapruueckue OMUCH U KaTaJloTH).

8.2.2. B TeueHuUe AECATH JIET XPaHATCS AKThI O CIIMCAHWU UCKIIFOUCHHBIX 00hEKTOB OMOINOTEYHOT0
(doHa 1 aKTHI O IpHEMe-Tiepeiade CIICaHHBIX 00bEKTOB OHMOIHOTEYHOr0 (HOHA.

8.2.3. B TedueHue mATH JIET XpaHATCS IEPBUYHBIC YYETHBIE JOKYMEHTHI, TOATBEPXKIAIOIINE
MOCTYIUIEHHE JJOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIN (OH/ (HAKITaJHbIE, aKThI O TIPUEME, aKThl CAaYH-TIPUEMKH ).

8.2.4. Jlo okoHUaHUS OYepeIHON MPOBEpKH (OHAA XPAHATCS aKThl O Pe3ylbTaTax IpPOBEICHUS
MPOBEPKU HATMYMS IOKYMEHTOB OMOIMOTEUHOro oH A,




